PATVIRTINTA

Akmené¢s rajono paramos Seimai centro direktoriaus
2023 m. balandzio 4 d. jsakymu Nr. V- 126
(Akmenés rajono paramos Seimai  centro
direktoriaus 2023 m. spalio 3 d. jsakymo Nr. V - 431
redakcija)

AKMENES RAJONO PARAMOS SEIMAI CENTRO BENDRUOMENINIU VAIKU
GLOBOS NAMU MAITINIMO ORGANIZAVIMO, ISLAIDU APSKAITOS IR
KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmenés rajono paramos Seimai centro (toliau — Centras) Bendruomeniniy vaiky
globos namy maitinimo organizavimo, islaidy apskaitos ir kontrolés tvarkos aprasas (toliau —
ApraSas) reglamentuoja i$laidy, skiriamy Bendruomeniniuose vaiky globos namuose (toliau bendrai
— BVGN) gyvenanciy globotiniy (rGpintiniy) savarankiSkumui ugdyti ir (ar) individualiems
poreikiams tenkinti (pvz., maistui, higienos reikméms, drabuziams, medikamentams ir medicininéms
prekéms, neformaliajam vaiky Svietimui, kultiiriniams renginiams, ekskursijoms, stovykloms ir pan.),
apskaitos ir kontrolés tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis 2007 m. vasario 20 d. Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministro jsakymu Nr. Al1-46 ,,D¢l socialinés globos normy apraSo patvirtinimo*
(su vélesniais pakeitimais), 2021 m. sausio 13 d. Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro jsakymo Nr. Al-24 | Dél bendruomeniniy vaiky globos namy veiklos apraso patvirtinimo*
5.6. papunkciu, Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybos prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos direktoriaus 2021 m. vasario 18 d jsakymu Nr. BV-56 patvirtintu Socialinés globos
istaigoje, Seimynoje ar globos centre globojamo (ripinamo) vaiko iSleidimo laikinai sveciuotis
tvarkos aprasu.

3. Apraso paskirtis - ugdyti globotiniy (rlipintiniy) savarankiSkuma, atsizvelgiant ]
Jungtiniy Tauty vaiko teisiy konvencijoje bei Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy
jstatyme pabréziamag reikalavima valstybei tinkamai pasiriipinti likusiais be tévy globos vaikais ir
uztikrinti jiems aplinka, kuo artimesng¢ Seimos aplinkai. Tokiu biidu vaikui sudaromos salygos igyti
kiek jmanoma daugiau darbo, namy tkio, biudzeto tvarkymo, pirkimo ir kity kasdieniame gyvenime
butiny jgtdziy, padésianciy uztikrinti jo savarankiSkuma ateityje. Bendruomeniniuose vaiky globos
namuose globotinis (ripintinis) motyvuojamas biiti kuo savarankiSkesnis, ugdant jo savitvarkos
gebéjimus (maisto gaminimosi jgiidzius, gyvenamyjy patalpy ir aplinkos tvarkymosi, drabuziy
skalbimo, lyginimo, taisymo, mokymosi naudotis buitine technika, higienos priemoniy, maisto
produkty jsigijimo, naudojimosi visuomeniniu transportu bei transporto biliety jsigijimo jgiidzius,
naudojimosi banko paslaugomis, ypa¢ elektroniniu banku, elektroniniais valdzios vartais,
informacinémis technologijomis, susijusiomis su iSsilavinimo ir ( ar ) profesijos, kompetencijy
jgijimu, sumokéjimu uz paslaugas, iSmoky ir mokesc¢iy mokejimu ir deklaravimu, asmens duomeny
naudojimu ir kt.).

4. Atsizvelgiant | tikslag — ugdyti globotiniy (riipintiniy) savarankiSkuma ir (ar) tenkinti
individualius poreikius — auk$¢iau minétais teisés aktais nustatomai tvarkai vieSyjy pirkimy
procediiros netaikomos.

5. BVGN maitinimo organizavimo tvarkos aprasa ir iSlaidy apskaitos pagal kiekvieng
vaikg formg parengia socialiniai darbuotojai ir pateikia tvirtinti Centro direktoriui.

Il SKYRIUS
MAITINIMO ORGANIZAVIMAS IR MITYBOS ISLAIDU APSKAITA IR KONTROLE

6. Maitinimai skirstomi j:
v pusry¢iai;



......

priespieciai,
pietis;

pavakariai;

vakariené;

papildomas maitinimas.

Individualios priezitiros darbuotojas, pasitargs su socialiniu darbuotoju, aptares su
globotiniais (rlipintiniais), kiekvieng sekmadien] sudaro savaitinj (nuo treciadienio iki kito
treciadienio) maitinimo meniu (1 priedas), kurj suderina su bendrosios praktikos slaugytoja.

8. BVGN globotiniy (rapintiniy) maitinimui skiriamos 1éSos, atsizvelgiant j Akmenés
rajono savivaldybés tarybos sprendimu patvirtintas paros mitybos normas.

9. Socialinis ar individualios prieziiiros darbuotojas kartu su globotiniais (rlipintiniais)
pagal poreikj apsiperka maisto produkty apsipirkimo vietoje laikantis patvirtinto maitinimo finansinio
normatyvo. UZ maistg gali buti:

9.1 atsiskaitoma banko kortele, mokéjimo kvitus! pristatant vadybos konsultantui, kopijas
paliekant BVGN;
Papunkcio pakeitimai: 2023-10-03 Nr. V - 431

9.2 iSrasant sgskaitg faktirag/PVM saskaitg faktiira (Akmenés rajono paramos Seimai
centrui), kurj per Centro dokumenty valdymo sistemg (toliau — DVS) pateikiama Centro apskaitg
tvarkanc¢iam buhalteriui (toliau — buhalteris), o kopija paliekant BVGN.
Papunkcio pakeitimai: 2023-10-03 Nr. V - 431

9.3 pinigai skirti maistui ar mitybai i§leidziami iki kiekvieno ketvir¢io pabaigos.
Papunkcio pakeitimai: 2023-10-03 Nr. V - 431

10. Perkami maisto produktai turi biiti kokybiski, tinkamo galiojimo, be sveikatai
kenksmingy priedy, be kity neleistiny maisto priedy, kuriy naudojimg draudzia teisés aktai.
Nupirktiems maisto produktams sudaromos tinkamos saugojimo salygos.

11. ISvyky, neformaliy renginiy metu vaiky maitinimg galima organizuoti vie$ojo
maitinimo jstaigose (kavines, valgyklos, picerijos ir pan.), laikantis patvirtinto maitinimo finansinio
normatyvo.

12. Socialinis darbuotojas kiekvieno ménesio pirmg darbo dieng el. pastu pateikia praéjusio
ménesio kasdieninio globotiniy (ripintiniy) lankomumo dienyng vadybos konsultantui. Lankomumo
dienyno forma tvirtinama atskiru Centro direktoriaus jsakymu.

13. Vadybos konsultantas, atsizvelgdamas j lankomumo duomenis, sudaro maitinimui
skiriamy i$laidy pazyma, kurig per DVS pateikia buhalteriui.

Punkto pakeitimai: 2023-10-03 Nr. V - 431

14. Buhalteris 2 kartus per ménesj, atsizvelgdamas j pateikta buhaltering pazyma, i banko
kortele perveda 1ésas skirtas mitybai.

15. Globotiniui (rGpintiniui), besimokané¢iam profesinio rengimo centre ir negyvenanc¢iam
bendrabutyje, pagal jo praSyma, suderintg su socialiniu darbuotoju, bei patvirtintg direktoriaus,
buhalteris uz 10 dieny j priekj maistpinigiams skirtg pinigy sumg, nurodytg pateiktoje buhalteringje
pazymoje, perveda j globotinio (rapintinio) banko kortelés sgskaitg.

16. Globotiniui (rapintiniui), besimokanciam profesinio rengimo centre ir gyvenanciam
bendrabutyje, pagal jo praSyma, suderinta su socialiniu darbuotoju, bei patvirtintg direktoriaus,
buhalteris uz penkias dienas j priekj maistpinigiams skirtg pinigy suma, nurodytg pateiktoje
buhalterinéje pazymoje, perveda j globotinio (ripintinio) banko kortelés saskaita.

17. Globotiniui  (rGpintiniui) susirgus ar gydantis ambulatoriSkai maitinimas
organizuojamas Centre, o uz tas dienas jau iSmokétus maistpinigius globotinis (riipintinis) naudoja
grizes 1 ugdymo jstaiga.

18. Uz jsigytus maisto produktus socialinis darbuotojas arba individualios priezitros
darbuotojas atsiskaito mokéjimo kortele. I$skirtinais atvejais, buhalteris apmoka bankiniu pavedimu,
pateikus maisto produkty jsigijima pateisinan¢ius dokumentus.

NN NN

1 mokéjimo kvite turi biiti nurodomas prekés (paslaugos) pavadinimas, kiekis, kaina, suma. Jei mokéjimo kvite $iy grafy

néra, prie mokéjimo kvito pridedama saskaita faktiira.
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19. Uz globotinio (rupintinio) mitybos islaidas ugdymo jstaigoje (lopsSelyje, darzelyje,
mokykloje ir pan.) buhalteris apmoka bankiniu pavedimu, paslaugos teikéjui pateikus saskaitg, kvita
ar kit iSlaidas pateisinantj dokumenta.

20. Socialinis darbuotojas, pasibaigus ménesiui, iki einamojo ménesio 3 d. atsiskaito
buhalteriui pateikdamas avanso apyskaitg (2 priedas) ir dokumenty, pagrindzian¢iy maisto produkty
jsigijimag, kopijas. Dokumenty (saskaita-faktira, PVM saskaita-fakttira, pirkimo-pardavimo kvitas ir
kt.), pagrindzian¢iy maisto produkty jsigijimg ar mitybai panaudotas 1éSas, originalai vadybos
konsultantui pateikiami iki einamojo ménesio 15 d.

21. Maisto produkty pirkimui ar mitybai iSleistas ir panaudotas léSas, nurodytas avanso
apyskaitoje, buhalteris apskaito buhalterinés apskaitos programoje ,,Biudzetas VS ir pripazjsta Sias
iSlaidas sgnaudomis.

22. Maisto produktai, nupirkti BVGN gyventojams, neinventorizuojami.

23. Centras, atsizvelgdamas | patvirtintas paros mitybos normas, uz kalendorines dienas
asmeniui, laikinai priimanciam vaika sveciuotis ] savo Seimg, iSmoka maistpinigius.

24. Maistpinigiai iSmokami vieng kartg per ménesj, kai vaikas imamas j Seima reguliariai
(savaitgaliais ir (ar) Svenciy dienomis, mokslo atostogy metu).

25. Kai asmuo, priimantis vaika laikinai sveciuotis, atsisako maistpinigiy, karta per ménesj
jie pervedami i vaiko asmening sgskaitg.

26. Maistpinigiai asmeniui yra neiSmokami, kai vaikas laikinai sveciuojasi tévy Seimoje
arba nustatomi vaiko nepriezitiros ir netinkamo maitinimo faktai.

27. Faktiné islaidy suma — maitinimo iSlaidos per dieng vienam globotiniui (ripintiniui) gali
svyruoti nuo patvirtintos dienos normos iki 0,5 Eur, taciau vieno ménesio faktiniy mitybos islaidy,
tenkanciy vienam globotiniui (riipintiniui) vienai dienai, vidurkis turi atitikti patvirtintg islaidy
normatyva.

28. Bendrosios praktikos slaugytoja ne reciau kaip vieng karta per ménesj patikrina ar
perkami produktai atitinka sveikos mitybos principus ir rezultatus fiksuoja kontrolés Zurnale (3
priedas).

111 SKYRIUS
MEDIKAMENTU, MEDICININIU PREKIU IR PASLAUGU ISIGIJIMAS, JU
APSKAITA IR KONTROLE

29. Medikamentai, medicininés prekés ir paslaugos (toliau — medikamentai) jsigyjami
remiantis Akmenés rajono savivaldybés tarybos sprendimu patvirtintais finansiniais medikamenty
jsigijimo normatyvais vienam globotiniui (rGipintiniui).

30. Buhalteris vieng karta ménesio pabaigoje, atsizvelgdamas | pateikta buhaltering
pazyma, i banko kortelg perveda lésas, skirtas medikamenty jsigijimui.

31. Socialinis darbuotojas arba individualios priezitiros darbuotojas, esant galimybei, kartu
su globotiniu (riipintiniu), siekiant ugdyti vaiko savarankiSkuma, vyksta j vaisting jsigyti gydytojy
elektroniniuose ir (ar) popieriniuose receptuose iSraSytus medikamentus, nereceptinius vaistus ar kity
medicininiy prekiy.

32. Uz jsigytus medikamentus socialinis darbuotojas arba individualios priezitros
darbuotojas atsiskaito mokéjimo kortele. I$skirtinais atvejais, buhalteris apmoka bankiniu pavedimu,
pateikus medikamenty jsigijimg pateisinancius dokumentus.

33. Socialinis darbuotojas, pasibaigus ménesiui, iki einamojo ménesio 3 d., atsiskaito
buhalteriui, pateikdamas avanso apyskaitg (2 priedas) ir dokumenty, pagrindzian¢iy medikamenty
jsigijima, kopijas. Dokumenty (saskaita-faktira, PVM saskaita-fakttira, pirkimo-pardavimo kvitas ir
kt.), pagrindzian¢iy medikamenty jsigijima, originalai vadybos konsultantui pateikiami iki einamojo
meénesio 15 d.

34. Medikamentams isleistas ir panaudotas léSas, nurodytas avanso apyskaitoje, buhalteris
apskaito buhalterinés apskaitos programoje ,,Biudzetas VS* ir pripazjsta Sias iSlaidas sagnaudomis.

35. Medikamentai, nupirkti BVGN gyventojams, neinventorizuojami.
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36. Faktin¢ islaidy suma medikamentams per metus vienam globotiniui (rGpintiniui) gali
svyruoti nuo patvirtintos normatyvo metams, taciau faktinis islaidy, tenkanciy vienam globotiniui
(rlipintiniui), vidurkis per metus turi atitikti patvirtintg iSlaidy normatyva.

IV SKYRIUS
HIGIENOS PRIEMONIU, KANCELIARINIU IR KITU PREKIU IR PASLAUGU
ISIGIJIMAS, JU APSKAITA IR KONTROLE

37. Globotiniai (rGpintiniai) higienos priemonémis, kanceliarinémis ir kitomis prekémis ir
paslaugomis (toliau — prekémis) apripinami atsizvelgiant j globotinio (riipintinio) individualius
poreikius bei vadovaujantis Centro direktoriaus jsakymu patvirtintomis Akmenés rajono paramos
Seimai centro Bendruomeniniy vaiky globos namy globotiniy (ripintiniy) apripinimo minkstuoju
inventoriumi, asmens higienos priemonémis ir buitine chemija minimaliomis normomis.

Punkto pakeitimai: 2023-10-03 Nr. V - 431

38. Socialinis darbuotojas ar (arba) individualios priezitiros darbuotojas su globotiniais
(rupintiniais) kartu planuoja $iy prekiy poreik] ir pateikia praSyma dél 1éSy skyrimo Centro direktoriui
per DVS sistema:

38.1 Vadybos konsultantas, atsizvelgdamas j Centro direktoriaus patvirtintg praSyma
parengia pazyma, kurig pateikia buhalteriui, kuris } mokejimo kortele perveda Sioms prekéms jsigyti
1¢Sas.

38.2 Uz jsigytas prekes socialinis darbuotojas arba individualios prieziiiros darbuotojas
atsiskaito mokeéjimo kortele. ISskirtinais atvejais, buhalteris apmoka bankiniu pavedimu, pateikus
prekiy jsigijima pateisinanc¢ius dokumentus.

38.3 Socialinis darbuotojas, pasibaigus ménesiui, iki einamojo meénesio 3 d. atsiskaito
buhalteriui pateikdamas avanso apyskaita (2 priedas) ir dokumenty, pagrindzianciy prekiy jsigijima,
kopijas. Dokumenty (sgskaita-faktira, PVM sgskaita-faktura, pirkimo-pardavimo Kkvitas ir kt.),
pagrindzianéiy prekiy jsigijimui panaudotas 1ésas, originalai vadybos konsultantui pateikiami iki
einamojo ménesio 15 d.

Punkto pakeitimai: 2023-10-03 Nr. V - 431
39. Prekéms iSleistas ir panaudotas 1éSas, nurodytas avanso apyskaitoje, buhalteris apskaito
buhalterinés apskaitos programoje ,,Biudzetas VS* ir pripazjsta Sias iSlaidas sgnaudomis.

39.1 Prekés nupirktos BVGN gyventojams, neinventorizuojamos.

Punkto pakeitimai: 2023-10-03 Nr. V - 431
V SKYRIUS
APRANGOS IR PATALYNES ISIGYJIMAS, JU APSKAITA IR KONTROLE

40. Apranga ir patalyné (toliau — minkstasis inventorius) jsigyjami remiantis Centro
direktoriaus jsakymu patvirtintomis Akmenés rajono paramos Seimai centro Bendruomeniniy vaiky
globos namy globotiniy (rUpintiniy) apriipinimo minkStuoju inventoriumi, asmens higienos
priemonémis ir buitine chemija minimaliomis normomis.

41. Socialinis darbuotojas, aprangos ir patalynés poreikj suderings su globotiniu
(rtpintiniu), pateikia praSymg dél 1é8y skyrimo Centro direktoriui per DVS.

42. Vadybos konsultantas, atsizvelgdamas j Centro direktoriaus patvirtinta praSyma
parengia pazyma, kurig pateikia buhalteriui, kuris j mokéjimo kortele perveda Sioms prekéms jsigyti
1¢Sas.

Punkto pakeitimai: 2023-10-03 Nr. V — 431

43. Socialiniai darbuotojai ar (arba) individualios priezitiros darbuotojas su globotiniais
(rlipintiniais) patys planuoja Siy prekiy poreik], Zinodami nustatyty 1éSy dydj metams ir nevirSydami
nustatyto normatyvo.

44. Apranga, avalynés, patalyné jsigyjami i§ pasirinkty tiekéjy, socialiniam darbuotojui ar
individualios prieziiiros darbuotojui atsiskaitant mokéjimo kortele arba grynaisiais pinigais.
[Sgryninant pinigus i§ kortelés parasomas paaiSkinimas ir pridedami pateisinami dokumentai
(pirkimo-pardavimo aktas, pasiraSytas pirkéjo ir pardavéjo, pardavéjo individualios veiklos
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pazymeéjimo kopija ir kt.). ISskirtinais atvejais, buhalteris uz prekes apmoka bankiniu pavedimu,
pateikus aprangos jsigijimg pateisinancius dokumentus.

45. Socialinis darbuotojas, pasibaigus ménesiui, uZ panaudotas lésas iki einamojo ménesio
3 d., atsiskaito buhalteriui, pateikdamas avanso apyskaitg (2 priedas) ir dokumenty, pateisinanciy
aprangos ir patalynés jsigijima, kopijas. Dokumenty, pateisinanc¢iy aprangos ir patalynés jsigijima,
originalus (saskaita faktiira, PVM saskaita fakttra), socialinis darbuotojas pateikia vadybos
konsultantui.

46. Isigijus aprangg ar patalyne, Centras pateikia informacijg buhalteriui, kuris pagal
pateiktus dokumentus buhalterinés apskaitos programoje pajamuoja kiekvienga preke atskirai.
Atidavus prekes naudoti BVGN gyventojams, Sios iSlaidos pripazjstamos sgnaudomis, o prekés
kontrolés tikslais apskaitomos nebalansinéje sgskaitoje.

47. Apranga ir patalyné inventorizuojami metinés inventorizacijos metu, o, jei reikia ir
dazniau pagal atskirg Centro direktoriaus jsakymg. Netinkama naudoti apranga ar patalyné gali biti
nuraSomi kiekvieno ketvirCio pabaigoje, pateikus informacijg Centro direktoriaus jsakymu paskirtai
Ilgalaikio ir trumpalaikio turto nuraSymo komisijai. Komisijai priémus sprendimg nurasyti netinkama
naudoti aprangg ar patalyng, nuraSymo aktas perduodamas buhalteriui, kuris nuraSo apranga ar
patalyng 1§ buhalterinés apskaitos. Nauja apranga neperkama, kol nenuraSoma netinkama naudoti.

48. Socialinis darbuotojas veda nupirktos aprangos ar patalynés apskaita (vesdamas
nuraSymo aktus) pagal kiekvieng globotinj (riipintinj) atskirai kontrolés tikslais.

49. Globotiniui (riipintiniui), sulaukus pilnametystés ir pradedant gyventi savarankiskai,
jam nupirkta apranga perduodama aktu ir buhalteris nuraso juos i$ buhalterinés apskaitos.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR KONTROLE

50. Globotiniy (rupintiniy) visy naudojamy 1éSy kontrole vykdo Akmenés rajono paramos
Seimai centro direktorius.

51. Uz BVGN islaidy tinkamg panaudojima ir apskaitg atsakingi socialiniai darbuotojai ir
individualios priezitiros darbuotojai.

52. Uz vaiky maitinimo organizavima, patiekiamo maisto kokybe, Svaros ir tvarkos
palaikyma virtuvése atsakingi BVGN socialiniai darbuotojai ir individualios prieZiiiros darbuotojai.

53. Uz teisingg pateikty dokumenty, pagrindzian¢iy BVGN patirtas islaidas, j buhalterinés
programos suvedimg atsakingas buhalteris.

54. Pasibaigus ménesiui, buhalteris sutikrina islaidy likucius su buhalterinés apskaitos
programos duomenimis pagal ekonomingés klasifikacijos eilutes ir banko duomenimis.

55. Padaryta materialiné Zala Centrui atlyginama vadovaujantis LR Darbo kodekso
nuostatomis.

56. Visu tuo, kas nenumatyta Sioje tvarkoje, BVGN namy atsakingi darbuotojai privalo
vadovautis sgziningumo, dorumo, teisingumo ir neSaliSkumo kriterijais.

57. Socialiniam darbuotojui einant kasmetiniy atostogy, banko kortelé ir kiti dokumentai,
susije su maisto, aprangos it medikamenty pirkimu perduodami atsakingam darbuotojui perdavimo
aktu.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Apraso nuostatos privalomos visiems BVGN darbuotojams.
59. Aprasas gali buti perziirimas ar keiiamas pasikeitus teisés aktams bei siekiant
aukstesnes paslaugy kokybés, Centro direktoriaus jsakymu.
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